Pokyny pro vypracovani maturitnich praci 2015

Vécné a formalni usporadani maturitni prace

1. Vécna stranka prace

Maturitni prace by méla mit nasledujici strukturu:

e Titulni strana (viz nasledujici strana)

¢ Prohlaseni o piivodnosti (bude zde napsano: ,,Maturitni praci jsem vypracoval
samostatné a pouzil pouze podklady a citace uvedené v seznamu literatury.*)

e Anotace (v n¢kolika souvislych vétach bude uvedena podstata prace, zatim jen v
Ceském jazyce)

e Obsah (musi byt uvedeny nazvy a ¢isla vSech kapitol a podkapitol s ¢isly stranek)

e Uvod (minimélni rozsah 1 strana, vymezi se problém, uréi se cil prace, mél by byt
uveden i prehled doposud zkoumané problematiky, v€etné autorti a publikovanych
deél)

e Hlavni textova ¢ast (zde bude uvedeno feseni problému v logicky ¢lenénych
kapitolach a podkapitolach, uroven podkapitol je neomezena, v textu se fadn¢ uvadéji
a oznacuji citace pouzité literatury, obrazky, grafy, tabulky a pozndmky-viz formalni
stranka prace, soucasti hlavni textové ¢asti mohou byt i vysledky a diskuse)

e Zavér (minimdlni rozsah 1 strana, shrnuti vysledkl prace, porovnani vysledki
s doposud zjisténymi fakty, naplnéni cile prace)

e Seznam pouzité literatury (zahrnuje 1 elektronické zdroje, pfi uvadéni je tieba
vychézet z normy CSN ISO 690, zjednodusSena verze pro bibliografické citace je

pfistupna na webovych strankach www.soc.cz)

¢ Seznam priloh a prilohy (kazdou ptilohu fadn¢ nazvat a oznacit, nestrankovat)
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. Formalni stranka prace

e minimalni rozsah prace je 20 stran, maximalni rozsah prace doporucen na 40 stran
e prace bude svazana v krouzkové vazbé

e prace musi byt odevzdana ve dvou vytiscich + pdf dokumentu na CD

e prace musi byt pravopisn€ bezchybna (normou jsou Pravidla ¢eského pravopisu)

e spravné pouzivani odbornych termin

e prace bude ovétena systémem ,,ODEVZDEJ*

e Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory vychazi z normy CSN 01 6910
e listy papiru formatu A4 (pii vazbé muze dojit k ofezu)

e fadkovani jednoduché nebo 1,5

e velikost pisma 11 nebo 12 (10 pro poznamkovy aparat)

e nepouzivat vice nez tfi druhy velikosti a fontli pisma

e nepouzivat groteskni a ozdobné pismo

e tisk prace muze byt jednostranné ¢i oboustranné

e horni okraj ma maximaln€ 40 mm, ostatni okraje jsou minimalné 20 mm, doporucuje
se 25 mm (vnitini okraj s ohledem na vazbu $ir§i o 1cm)

e stranky se Cisluji arabskymi ¢islicemi v zédhlavi nebo v zapati stranky
e zacCatky kapitoly prvni urovné se sazi na novém listu

e zarovnani odstavct do bloku

e jednoradkovy popisek obrazku a tabulky na stfed, jinak téz do bloku

e obrazky a tabulky nutné vzestupné ¢islovat a pojmenovat, piipadné ptelozit do
ceského jazyka

e prvni fadky odstavci se neodsazuji (nebo max. 4-5 mm), mezi odstavci je jeden fadek
mezera (pfi jednoduchém fadkovani dvakrat)



nadpisy podkapitol se od ptedchazejiciho textu oddéluji dvéma prazdnymi radky, od
nasledujiciho textu jednim prazdnym fadkem (neplati v ptipad€, pokud mezi kapitolou
a podkapitolou neni text)

citace se v textu zietelné vyznaci (nejlépe uvozovkami), ¢isluji vzestupné a uvadi v
hranatych zavorkach, seznam citaci véetn€ zdroji uvadét pred seznamem pouzité

literatury

dalsi moznosti uvedeni zdroje citace je napsat piimo v textu za citovanou pasdz do
kulatych zdvorek piijmeni autora, rok vydani a konkrétni stranu publikace

jinou moZznosti zapsani zdroje citace je také prubézné vzestupné ¢islovani v textu
hornim indexem spolu s poznamkovym aparatem a uvedeni piijmeni autora, rok

vydani a konkrétni stranu publikace pod ¢arou na konci strany

obrazky, grafy a tabulky pouzité v textu musi mit vzdy sviij nazev a ¢isluji se
vzestupng, jejich seznam vcetné zdrojii uvadét za seznamem pouzité literatury

poznamky ¢islovat vzestupné hornim indexem, uvadet na strance pod arou

¢islovat od obsahu



Obhajoba maturitni prace

5 min pfiprava, 15 min vlastni obhajoba s prezentaci

hodnoceni :

2/3
e dodrZeni tématu
e odborna kvalita a pivodnost
e grafickd, typograficka, stylistickd a gramatickd spravnost
e dodrzeni pravidel citaci

e dodrzeni rozsahu a formy zpracovani

1/3
e kvalita prezentace
e obsah vystoupeni

e kvalita mluveného projevu

nékteré zasady pro obhajobu:

e snaZte se ve své prezentaci ukazat, Ze vybrané téma prace je nejenom Vasi osobni
zalibou a zdjmem, ale Ze mize byt zajimavé a uzite¢né i pro ostatni

e snazte se prezentovat svoji maturitni praci srozumitelnym jazykem, nemluvte ptilis
rozvlacné, formulujte jasné, struéné a vécné

e pokuste se vybrat podstatné ¢asti prace tak, abyste neptekrocili Casovy limit, a pfesto
poskytli jasny a uceleny obraz o své praci a jejich vysledcich

e nachystejte si pfedem argumenty pro sva tvrzeni, pfipravte se na piipadné dotazy



terminy pro Skolni rok 2014/15

e do 24. 10. obecné téma prace, vedouci prace, oponent prace

e do 13. 3. odevzdani praci (2 vytisky + CD, na e-mail svastova@gyrec.cz poslat

praci v pdf)
e 17.4. k dispozici posudky vedouciho a oponenta

e 18.-22.5. obhajoba praci



